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K zabezpeceniu procesu verejneho obstaravania zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na
uskutoénenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb pre organizacie a zariadenia v
zriadovatelskej pésobnosti BBSK

Tento prikaz predsedu BBSK je v sulade s ustanovenim § 4 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorSich predpisov zavazny pre vSetkych
Statutarnych zastupcov organizacii a zariadeni v zriadovatelskej p6sobnosti BBSK.

Na zaklade uvedeného vSetkym Statutarnym zastupcom organizacii a zariadeni v zriadovatelskej
pdsobnosti BBSK vydava predseda BBSK tento prikaz na zapracovanie do internych predpisov
vSetkych organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti v nasledovnom obsahu:

Clanok 1.
VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Verejny obstaravatel
a) organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti BBSK (dalej len OvZP BBSK*) —
st podla § 7 ods. 1 pism. d) zakona NR SR ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
aozmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zékon o verejnom obstaravani®)
verejnym obstaravatelom, ktory je povinny prizadavani zakaziek postupovat podla
prislusnych ustanoveni zakona

b) vy8si tzemny celok je podla § 7 ods. 1 pism. c) zakona o verejnom obstaravani verejnym
obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla prislusnych
ustanoveni zdkona

2. Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju
zékazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zékazky
na poskytnutie sluzieb, koncesie a sutaze navrhov.

3. Zakladnymi principmi VO, ktoré verejny obstaravatel uplatriuje v kazdej etape procesu VO
sU: transparentnost, proporcionalita, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia
hospodarskych subjektov, hospodarnost a efektivnost
pri vynakladani finanénych prostriedkov.

4. Vsetci pracovnici pésobiaci vo VO pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych
principov etiky vo VO, ktorymi su najma Cestnost a integrita, dodrziavanie zakonitosti,
profesionalita a chapanie VO ako €innosti vo verejnom zaujme (Priloha &. 5 Eticky kodex).

5. Oddelenie verejného obstaravania Uradu BBSK (dalej len ,O0DDVO*) koordinuje
a metodicky riadi proces VO a zabezpecuje ho v pripadoch uvedenych v tomto prikaze.

Clanok 2.
DEFINICIA ZAKLADNYCH POJMOV

1. Zakazka vo VO na ucely tohto prikazu je zmluva s peflaznym plnenim uzavretd medzi
verejnym obstaravatelom na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzacmi
na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

2. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su také tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, poskytované alebo uskutoChiované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad
jedine€nych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto€nené a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutoChované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoériované aj pre spotrebitelov
a iné osoby na trhu.

Hospodarsky subjekt je fyzickd osoba, pravnickad osoba alebo skupina takychto osob,
ktora na trh dodava tovar, uskutoériuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom obstaravani.

Uchadzac¢ je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych oséb, ktora na trhu
dodéava tovar, uskutoCnuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky sa ur€uje ako cena bez dane z pridanej hodnoty a pravidla
jej vypoctu uréuje § 6 zakona o verejnom obstaravani.

Ramcovad dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate/mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej.
Ramcova dohoda ur€uje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma €o sa tyka
ceny

a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky. Podrobnosti o ramcovej dohode ustanovuje
zakon o verejnom obstaravani.

Elektronickd aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia
na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov
ponuk,

c) novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Referencia na uc€ely zakona je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru,

uskutoCneni stavenych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej
dohody, uzatvorenej podla zakona o verejnom obstaravani.

Profil verejného obstaravatela (dalej len ,profil*) je zriadeny na webovom sidle Uradu
pre verejné obstaravanie, vramci neho musia byt zverejnené informéacie a dokumenty
tykajuce sa procesu VO podla zakona o verejnom obstaravani.

Verejné obstardvanie je sekcia (dalej len ,sekcia VOY) zriadena na webovom sidle
jednotlivych OvZP BBSK a Uradu BBSK, v ramci ktorej sa zverejiiuju informéacie a dokumenty
vyplyvajlice zinternych predpisov tykajlicich sa VO nad ramec zakona o verejnom
obstaravani.

Lehota viazanosti ponuk predstavuje lehotu (najneskorsi termin), v ramci ktorej je potrebné
podpisat zmluvu.

Register koneénych uzivatelov vyhod (d’alej len “RKUV“) je informacny systém verejnej
spravy, ktorého spravcom je Urad a obsahuje Udaje o kone€nych uzivateloch vyhod. Zapis
do RKUV sa vyZaduje v ramci sucinnosti § 11 — je podmienkou uzavretia zmluvy.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu,
ako aj nazabezpelenie s tym suvisiacich ¢&innosti. Spravcom elektronického trhoviska
je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky.

Sluzby suvisiace s energetikou zahffiaju hlavne:
a) vyhotovenie energetickych certifikatov budov,
b) vyhotovenie energetickych auditov zariadeni,

c) povinné prehliadky v8etkych vyhradenych technickych zariadeni,

Prikaz €. 001/2016/0DDVO Strana €. 3



16.
17.

d) sluzby suvisiace so stavebnymi upravami v ramci energetickych zhodnoteni (Gspor) budov,
e) sluzby suvisiace s reviziou.
Zodpovedny pracovnik je zamestnanec OvZP BBSK, ktory zabezpecuje proces VO.

Povereny pracovnik je zamestnanec ODDVO UBBSK, ktory zabezpeduje proces VO
na zaklade poziadavky OvZP BBSK.

Clanok 3.
POZIADAVKA NA ZADANIE ZAKAZKY

OvZP BBSK su v plnej miere zodpovedné za predloZenie poziadavky na zadanie zakazky.

Ziadost’ o vykonanie procesu VO sa predklada v listinnej podobe, prostrednictvom posty
na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP €. 23, 974 01 Banska
Bystrica, alebo v pripade osobného doruéenia na podatelfiu UBBSK.

Ziadost' o vykonanie procesu VO musi povinne obsahovat nasledovné tidaje a informacie:

a) nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické poZiadavky,
b) predpokladané mnozstvo,
c) predpokladana hodnota zakazky bez DPH (v zmysle 8§ 6 zakona),

d) navrh zmluvy s poZadovanymi zmluvnymi podmienkami a dizkou trvania zmluvného
vztahu,

e) termin na dodanie, resp. ukonCenia predmetu zakazky, pripadne €asovy harmonogram
dodania, resp. ukoncenia,

f) navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia podla § 44 a § 45 zakona
0 verejnom obstaravani a pripadnych podmienok ucasti — ziadatel je povinny zdévodnit
potrebu zahrnutia jednotlivej podmienky ucasti v zmysle § 40 zakona o verejnom
obstaravani,

g) spOsob urenia ceny - ziadatel je_povinny predlozit vypoéet PH zakazky podla § 6
zakona o verejnom obstaravani dolozeny minimalne 3 ponukami s aktualnymi cenami na
trhu. Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania, alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie;
ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v ¢ase
zacCatia postupu zadavania zakazky,

h) dalSie informéacie,

i) test beznej dostupnosti — Ziadatel je povinny predlozit’ vypracovany test beznej
dostupnosti (priloha €. 4) ku kazdej predlozenej Ziadosti, okrem Ziadosti tykajucich sa
potravin.

Zmluva pred jej podpisom musi byt v sulade so zadanim, na zaklade ktorého bola zverejnena
Vyzva na predkladanie ponuk (zdkazky s nizkou hodnotou a podlimitné zakazky), oznamenim
o vyhlaseni VO, sutaznymi podkladmi a vitaznou ponukou. (Podmienkou pre uzavretie zmluvy
pri nadlimitnych zakazkach a pri podlimitnych zakazkach bez vyuzitia EKS aj s vyuzitim EKS,
je zapis do RKUV - vid. ¢lanok 16 tohto prikazu)

Za obsah, formu a podpis zmluvy je zodpovedny Statutarny zastupca ziadatela (t.j.

OvZP BBSK).

OvZP BBSK su pri zadavani zdkaziek povinné

a) preverit u¢innost uzavretych zmlav, ako aj potrebu uzavretia novych zmluv a

b) predlozit Ziadost o vykonanie procesu VO min. 5 mesiacov (nadlimitné a podlimitné
zakazky), resp. 2_mesiace (zékazky s nizkou hodnotou) vopred, t. j. pred pozadovanym
terminom na uzavretie zmluvy.
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1.

Clanok 4.
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Roény plan VO zakaziek, ktoré zabezpecuje ODDVO

a) Zoznam poziadaviek na zadanie planovanych zékaziek, ktoré zabezpecCuje ODDVO,
predlozia v aktudlnom roku OvZP BBSK v listinnej podobe, prostrednictvom posty
na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP ¢&. 23, 974 01
Banska Bystrica, alebo v pripade osobného dorucenia na podatelfiu UBBSK v termine
najneskor
do 15. februara bezného roka. PoZiadavky musia byt v sulade so schvalenym rozpoétom
na prislusny kalendarny rok.

b) Zoznam poziadaviek musi obsahovat’ nasledovné Udaje a informacie (priloha €. 3):
1. nazov predmetu zakazky,
2. predpokladand hodnotu zakazky (v zmysle § 6 zakona),

3. druh za&kazky (zadkazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoCnenie
stavebnych prac),

4. predpokladané terminy zacatia procesu VO,
5. trvanie zmluvy v mesiacoch,
6. zdroj financovania.

c) ODDVO poziadavky zosumarizuje a predloZi roény plan VO riaditefovi Uradu BBSK
a veducemu oddelenia financii na schvalenie. Riaditel Uradu BBSK uré&i poradie ddleZitosti
poziadaviek. ODDVO je povinné odsuhlaseny ro¢ny plan VO zverejnit na webovom sidle
UBBSK v sekcii VO najneskor do 15. marca bezného roka.

Roény plan VO zakaziek, ktoré zabezpecuje OvZP BBSK

a) OvZP BBSK vypracuju za aktualny rok ro¢ny plan VO (podfa prilohy &. 3) zakaziek,
ktoré zabezpe€uju sami alebo budu zabezpeCené dodavatelsky. Rocny plan VO musi byt
v slilade so schvalenym rozpo&tom na prislusny kalendarny rok.

b) Ro¢ny plan VO su povinné OvZP BBSK zverejnit na webovom sidle OvZP BBSK v sekcii
VO najneskér do 15. marca bezného roka.

Clanok 5.
ZADAVANIE ZAKAZKY DODAVATELSKY

V pripade, ak OvZP BBSK planuju zabezpecit realizaciu procesu VO dodavatelsky musia
mat suhlas od predsedu BBSK.

OvZP BBSK su povinné postupovat tak, Zze predmetnu poziadavku zaslu na ODDVO, vratane
predlozenia dokladu o zabezpeéeni financovania sluzby. ODDVO pripravi podklady
k rozhodnutiu, & proces VO bude zabezpeCovat BBSK, resp. bude zabezpeéeny
dodavatelsky a pripravi stanovisko predsedovi BBSK. V pripade, ak proces VO bude
zabezpec€eny dodavatelsky, kompletna dokumentacia z procesu VO ostava v OvZP BBSK.

OvZP BBSK predloZi poziadavku v listinnej podobe, prostrednictvom posty na adresu:
Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, N:ém. SNP &. 23, 974 01 Banska Bystrica,
alebo v pripade osobného doru€enia na podateffiu UBBSK.

Clanok 6.
VOL'BA INTERNEHO A EXTERNEHO ZABEZPECENIA SLUZIEB (OUTSOURCING)
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1. V pripade volby interného alebo externého zabezpecenia sluzieb (outsourcing) su OvZP
BBSK povinné vypracovat’ analyzu (dévodovu spravu), ktord nasledne predlozia
na postudenie ODDVO, Oddeleniu financii a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Na zéklade
stanoviska  veducich uvedenych oddeleni riaditel Uradu BBSK schvali
(resp. neschvali) predlozenu analyzu.

2. Po schvaleni analyzy riaditefom Uradu BBSK su OvZP BBSK povinné analyzu zverejnit’
na svojom webovom sidle v sekcii VO. Za obsah a zverejnenie analyzy je zodpovedny
Statutarny zastupca OvZP BBSK. Schvalena analyza musi byt su€astou ziadosti o vykonanie
procesu VO predlozenej na ODDVO.

Clanok 7.
POSTUPY VEREJNEHO OBSTARAVANIA A FINANCNE LIMITY

1. Postupy vo VO su:
a) zakazky s nizkou hodnotou (8 117)
b) podlimitné zakazky s vyuzitim EKS (8 109 - §112)
c) podlimitné zékazky bez vyuzitia EKS (§ 113 - §116)
d) nadlimitné zékazky (8§ 29).
Finanéné limity a postupy pri VO upravuje zakon o verejnom obstaravani 8 5.

3. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit' sposob urCenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona o verejnom obstaravani.

4. Zakazka s nizkou hodnotou (8 117) je zdkazka na

a) dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, s finanénym
limitom do 1 000 eur;

b) dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
(okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 6), ktoré su bezne dostupné na trhu, s finanénym
limitom od 1 000 eur vratane do 5 000 eur;

¢) dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktoré nie su bezne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov od 1 000 eur vratane
do 20 000 eur, pri sluzbach (okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 6) od 1 000 eur vratane
do 20 000 eur, pri sluzbach uvedenych v prilohe €. 6 od 1 000 eur vratane do 200 000 eur
a u stavebnych prac od 1 000 eur vratane do 70 000 eur;

d) dodanie potravin s finanénym limitom od 1 000 eur vratane do 40 000 eur.
5. Podlimitna zédkazka je zdkazka na

a) dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktoré su bezne dostupné na trhu, s finan€nym limitom u tovarov a sluzieb (okrem sluzieb
uvedenych v prilohe €. 6) od 5000 eur vratane do 209 000 eur a u stavebnych prac od
5 000 eur vratane do 5 225 000 eur;

b) dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
ktoré nie su bezne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov od 20 000 eur vratane
do 209 000 eur, pri sluzbach (okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 6) od 20 000 eur
vratane do 209 000 eur, pri sluzbach uvedenych v prilohe & 6 od 200 000 eur vratane
do 750 000 eur a u stavebnych prac od 70 000 eur vratane do 5 225 000 eur;

c) dodanie potravin s finanénym limitom od 40 000 eur vratane do 209 000 eur.

6. Nadlimitnd zdkazka je zakazka s finanénym limitom utovarov a sluzieb (okrem sluzieb
uvedenych v prilohe €. 6) od 209 000 eur vratane a viac eur, pri sluZzbach uvedenych v prilohe
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vratane a viac eur.

Tabulka: Finanéné limity

€. 6 od 750000 eur vratane a viac eur au stavebnych prac od 5225000 eur

Zakazka s nizkou Podlimitna Nadlimitna
hodnotou zakazka zakazka
Tovar
(okrem potravin)
Sluzba = 1000 eur 2 5000 eur > 209 000 eur
, . <5000 eur < 209 000 eur
(okrem prilohy €. 6)
bezne dostupny na trhu
Tovar
(okrem potravin)
Slusba = 1000 eur = 20 000 eur > 209 000 eur
, . <20 000 eur < 209 000 eur
(okrem prilohy €. 6)
nie bezne dostupné na trhu
Sluzba
podla prilohy &. 6 2 1000 eur 2 200000 eur > 750 000 eur

nie bezne dostupné na trhu

< 200 000 eur

< 750 000 eur

Stavebna praca = 1000 eur = 5000 eur

bezne dostupna na trhu < 5000 eur <5225 000 eur 25225 000 eur

Stavebna praca = 1000 eur = 70000 eur
nie bezne dostupna na trhu < 70 000 eur <5225 000 eur 25225 000 eur

. = 1000 eur = 40 000 eur
Potraviny < 40 000 eur < 209 000 eur = 209 000 eur

Clanok 8.
POSTUP PRI ZADAVANI ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTU PO ZRIADENI ELEKTRONICKEHO
TRHOVISKA

1. Tovar (vratane potravin), sluzby a stavebné prace

v hodnote nizsej ako 1 000 eur:

a) Zadavanie zékaziek zabezpecuju OvZP BBSK, s vynimkou:

1. sluzieb suvisiacich s energetikou s predpokladanou hodnotou nad 500 eur,

2. stavebnych prac, ktoré su financované z kapitélovych vydavkov,

3. sluzieb suvisiacich so stavebnymi pracami, ktoré su financované z kapitalovych
vydavkov, ktoré zabezpecuje ODDVO.

b) Zadavanie zakaziek suvisiacich s BOZP, PO, CO a PZS si zabezpecuju OvZP BBSK.
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c) Zakazky sa zadavaju operativne —t. j. formou objednévky, zmluvou, nakupom v hotovosti.

d) Verejny obstaravatel je povinny postupovat tak, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite.

e) Zakazky sa nezverejiiuju v profile.

f) Na zaklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite acenam tovarov, sluzieb
a stavebnych prac je verejny obstaravatel povinny priebezne vytvarat databazu firiem,
u ktorych spravidla realizuje zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou.

2. Tovar, sluzby a stavebné prace, ktoré su bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vysSej ako 1 000 eur a nizSej ako 5 000 eur

a) Zadavanie zakaziek zabezpecuju OvZP BBSK s vyuzitim elektronického trhoviska,
ktoré je dostupné na web stranke: www.eks.sk.

b) V pripade zdkaziek v hodnote rovnej a vyS§Sej ako 3 000 eur, proces VO na elektronickom
trhovisku (dalej len ,ET“) mdéze OvZP BBSK zrealizovat az po schvaleni ziadosti
0 povolenie spustit’_verejné obstaravanie na ET. OvZP BBSK je povinnd na tieto
zakazky predlozit na ODDVO UBBSK ziadost o schvalenie zadat (spustit) proces
verejného obstaravania cez ET. Ziadost musi obsahovat Gdaje podra &l. 3 bod 3 tohto
prikazu a musi byt predlozena v listinnej podobe, prostrednictvom posty na adresu: Urad
BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP €. 23,974 01 Banska Bystrica, alebo
v pripade osobného doruéenia na podateltiu UBBSK.

c) Odpoved na prijatu ziadost o schvalenie spustit proces verejného obstaravania cez ET
bude OvZP BBSK odoslana prostrednictvom e-mailu, ktory odosle povereny zamestnanec
ODDVO UBBSK.

3. Tovar, sluzby a stavebné prace, ktoré nie sui bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vyssej ako 1 000 eur a nizSej ako 5 000 eur

Potraviny v hodnote rovnej a vy$sej ako 1 000 eur a nizSej ako 5 000 eur:
a) Zadavanie zakaziek zabezpecuje ODDVO.

b) Zzakazky sa zadavaju vzmysle § 117 zakona o verejnom obstaravani. To znamena,
Ze verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek uplatfiovat zakladné principy VO,
ktorymi su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzaCov alebo zaujemcov,
transparentnost, hospodarnost, proporcionalita a efektivnost; a zabezpedit, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.

c) Zodpovedny, resp. povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu,
a to oslovenim minimalne troch zaujemcov e-mailom, telefonicky alebo postou.

d) Zakazky sa nezverejiuju v profile verejného obstaravatela. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu povereny pracovnik zapiSe do prilohy €. 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tato
prilohu zverejni na webovom sidle Uradu BBSK v sekcii VO a doruéi e-mailom prislusne;
OvZP BBSK a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Sud&asne informuje e-mailom
vitazného uchadzaca o prijati jeho ponuky a ostatnych uchadzacov o neprijati ich ponuk.

4. Tovar a sluzby, ktoré nie su bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vyssej ako 5 000 eur a nizsej ako 20 000 eur

Stavebné prace, ktoré nie s bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vyssej ako 5 000 eur a nizSej ako 70 000 eur

Potraviny v hodnote rovnej a vy$sej ako 5 000 eur a nizSej ako 40 000 eur:

a) Zadavanie zékaziek zabezpecuje ODDVO.

Prikaz €. 001/2016/0DDVO Strana €. 8


http://www.eks.sk/

b) Podklady k zabezpec&eniu procesu VO poskytne OvZP BBSK, podla ¢lanku 3 tohto prikazu.

c) Zakazky sa zadavaju vzmysle 8§ 117 zakona o verejnom obstardvani. To znamena,
Ze verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek uplathovat zakladné principy VO,
ktorymi s0: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzaCov alebo zaujemcov,
transparentnost, hospodarnost, proporcionalita a efektivnost; a zabezpeit, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

d) Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne
troch zaujemcov e-mailom, webom alebo postou, prostrednictvom prilohy €. 2 Vyzvy
na predkladanie ponuky (zakazka s nizkou hodnotou). V pripade, ak vyzva nebude zaslana
minimalne trom zaujemcom, povereny pracovnik je povinny tato skutonost pisomne
zdévodnit.

e) Zakazky sa nezverejiuju v profile verejného obstaravatela. Priebeh a vysledok z prieskumu
trhu povereny pracovnik zapise do prilohy &. 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tato
prilohu zverejni na webovom sidle Uradu BBSK v sekcii VO a doruéi e-mailom prislusne;
OvZP BBSK a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Suéasne informuje e-mailom
vitazného uchadzaca o prijati jeho ponuky a ostatnych uchadzacov o neprijati ich ponuk.

5. Priame rokovacie konanie mdze verejny obstaravatel pouzZit, ak je splnena jedna

z podmienok ustanovenych v § 81 zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 9.
POSTUP PRI ZADAVANIi PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Tovar (okrem potravin) a sluzby ktoré su bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vyssej ako 5 000 eur a nizsej ako 209 000 eur

Stavebné prace, ktoré su bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vyssej ako 5 000 eur a nizSej ako 5 225 000 eur

Potraviny v hodnote rovnej a vyssej ako 40 000 eur a nizSej ako 209 000 eur
a) Zadavanie zakaziek zabezpecuju OvZP BBSK.

b) Verejny obstaravatel postupuje podla § 109 az § 112 zakona o verejnom obstaravani
s vyuzitim elektronického trhoviska, ktoré je dostupné na web stranke: www.eks.sk.

c) Proces VO na elektronickom trhovisku (dalej len ,ET®) mbéze OvZP BBSK zrealizovat’
az po schvaleni ziadosti o povolenie spustit’ verejné obstaravanie na ET.

d) OvZP BBSK je povinna na zakazky podla tohto bodu, predlozit na ODDVO UBBSK Ziadost
o0 schvélenie zadat (spustit) proces verejného obstaravania cez ET. Ziadost musi
obsahovat udaje podla ¢anku 3. bod 3. tohto prikazu a musi byt predloZzena v listinngj
podobe, prostrednictvom posty na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania,
Nam. SNP ¢&. 23, 974 01 Banska Bystrica, alebo v pripade osobného dorucenia na
podatelfiu UBBSK.

e) Odpoved na prijati Ziadost o schvalenie spustit proces verejného obstaravania cez ET
bude OvZP BBSK odosland prostrednictvom e-mailu, ktory odoSle povereny zamestnanec
ODDVO UBBSK.

2. Ak pri zadavani zakaziek podla bodu 1. tohto ¢lanku, nastane skuto¢nost’ podla § 112
zakona:
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- tj. v predchadzajucom postupe nebola predloZena ani jedna ponuka, alebo ani jedna
z predloZzenych ponuk nevyhovuje poZiadavkam uréenym verejnym obstaravatelom
na predmet zakazky (proces VO na ET bude nelspesSny) a za predpokladu, ze povodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, postupuje verejny obstaravatel
podla § 113 zakona — proces verejného obstaravania zabezpecuje ODDVO

- podklady pre zabezpeCenie procesu verejného obstaravania predlozi OvZP BBSK,
podla ¢lanku 3. tohto prikazu. Suc€astou ziadosti o zabezpecenie procesu VO bude aj
zaznam z elektronického trhoviska, Ze zakazka bola zrusena, resp. neuspesna.

3. Tovar a sluzby ktoré nie su bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vysSej ako 20 000 eur a nizSej ako 209 000 eur

Stavebné prace, ktoré nie su bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vyssej ako 70 000 eur a nizSej ako 5 225 000 eur

a) Zadavanie zakaziek zabezpeéuje ODDVO.

b) OvZP BBSK, ako ziadatel, je povinna na zabezpecenie procesu VO predlozit poziadavku
podla ¢lanku 3. tohto prikazu.

c) Verejny obstaravatel postupuje podla § 113 az § 116 zakona o verejnom obstaravani
bez vyuzitia elektronického trhoviska.

4. Priame rokovacie konanie podla § 81 zakona o verejnom obstaravani, musi byt v sulade
s § 82 zakona o verejnom obstaravani.

Clanok 10.
POSTUP PRI ZADAVANI NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Zadéavanie nadlimitnych zakaziek zabezpecuje ODDVO.

2. OvZP BBSK, ako ziadatel, je povinna na zabezpecenie procesu VO predlozit poziadavku
podla ¢lanku 3. tohto prikazu.

3. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek verejny obstaravatel postupuje podla § 26 az § 107
zakona o verejnom obstaravani.

4. Podla § 66 ods. 8 zadkona, ak ide otovary asluzby bezne dostupné na trhu,
verejny obstaravatel méze verejnu sutaz uskutoCnit' s vyuzitim elektronického trhoviska.
V pripade, ze sa OvZP rozhodne zadat' zakazku cez EKS je povinna predlozit na
oddelenie verejného obstaravania
a.)ziadost o povolenie spustit proces verejného obstaravania prostrednictvom EKS.
b.) Sugastou ziadosti musia byt doklady podla &lanku 3. bod 3. tohto prikazu.
c.)OvZP BBSK plne zodpoveda za proces verejného obstaravania a splnenie povinnosti
pri zabezpeceni procesu VO pri nadlimitnych zakazkach prostrednictvom EKS.
d.) Po ukonéeni procesu VO cez EKS je OvZP BBSK povinna predloZit na oddelenie VO képiu
podpisanej zmluvy.
5. Priame rokovacie konanie podfa § 81 zakona o verejnom obstaravani, musi byt v sulade
s § 82 zakona o verejnom obstaravani.
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/ ANO: ‘
( ide o: N podajte Ziadost naQDDVO,

obstaravanie zrealizuje ODDVO

Je PH 1. sluZbu stvisiacu s energetikou alebo
<1000eur?

>5225000eur?

e _________ v

2. sluZbu suvisiacu so stavebnou pracou, NIE:
financovanou z kapitalovych vydavkov? uzavrite zmluvu, vystavte objedndvku alebo Je PH
nakupte v hotovostiu dodavatela <1000 eur?
podla Vasho vyberu .
T
ANO: ANO:
je PH obstardvajte samina ET
X = 1000eur
( Je PH> 1000 1 ide o be¥ | < 3000eur Je PH
e PH=> eur ide o beine /
E >
< 5000eur? dostupnti sluzbu? NIE: 2 1000 eu;
NIE: podajte Ziadost na ODDVO — <5000 eur?
B a po jej schvaleni Stavebna
podajte Ziadost obstardvajte samina ET -
na ODDVO, 4 praca
- obstaravanie zrealizuje
B [l 0DDVO
= 5000eur e
<209000eur? | ide o beZne dostupni i} Je PH
sluzbu? ANO:
podajte fiadost na ODDVO > 5 000 eur
a po jej schvdleni obstardvajte < 5225000 eur?
samina ET
Je PH ( o ) NIE:
podajte Ziadost daite ¥iadost
> 209000 eur? podajte Ziadost
naoobvo, na ODDVO,
obstardvanie zrealizuje obstaravanie zrealizuje ODDVO Je PH
ODDVO

Vysvetlivky: PH — predpokladand hodnota zakazky, ET — elektronické trhovisko, ODDVO — Oddelenie
verejného obstaravania Uradu BBSK

Clanok 11.
ELEKTRONICKA AUKCIA

1. Elektronicka aukcia sa pouzije v pripadoch podlimitnych a nadlimitnych zakaziek
a) o ktorych to ustanovuje zakon,
b) o ktorych rozhodne vedici ODDVO

2. Ak verejny obstaravatel pouzije elektronicku aukciu, uvedie tuto skutoCnost v oznameni
o vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na predkladanie
ponuk. Pri tomto procese postupuje v zmysle § 54 zakona. S uc€innostou od 18.04.2016 méze
pouzit iba certifikovanu elektronickl aukciu v stlade s ustanovenim § 151 zakona.

Clanok 12.
KOMISIA

1. Verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej
trojélennd komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornd prax
zodpovedajucu predmetu zakazky alebo koncesie; verejny obstaravatel a obstaravatel su
opravneni spracuvat dokumenty v nevyhnutnom rozsahu na tento ucel. Komisia je spdsobila
vyhodnocovat predlozené ponuky, ak je su¢asne pritomna vacsina jej ¢lenov.

2. Verejny obstaravatel a obstaravatel mézu na zabezpecCenie transparentnosti vymenovat
do komisie aj dalSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

3. Komisiu na vyhodnotenie ponuk navrhuje vedici ODDVO a schvaluje predseda BBSK.
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2.

Clen komisie musi byt bezuhonny. Za bezihonného sa povaZzuje ten, kto nebol pravoplatne
odsudeny za trestny €in suvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych €inov
podla § 32 ods. 1 pism. a).

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ase jedného roka pred vymenovanim
za Clena komisie bola

a.)uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba

b.) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c.)spoloénikom alebo ¢&lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzaom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d.)zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmoveého zdruZenia podnikatefov, ktorého je
uchadzac ¢lenom.

Clenom komisie nesmie byt ani

a.)blizka osoba osobe uvedenej v odseku 5 a

b.)osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov
v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej méze
vzniknut vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzadov potvrdi &estnym vyhlasenim

verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi, Ze nenastali skuto€nosti podfa tohto zakona,

pre ktoré nemébze byt clenom komisie, alebo oznami verejnému obstaravatelovi

alebo obstaravatefovi, Ze nastali skuto¢nosti podfa tohto zakona, pre ktoré neméze byt

¢lenom komisie.

Clen komisie je povinny bez zbyto&ného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi

alebo obstaravatelovi, Ze nastali skutoCnosti, pre ktoré nemédze byt ¢lenom komisie vzdy, ked

takéto skuto€nosti v priebehu verejného obstaravania nastanu.

Verejny obstaravatel a obstaravatel mézu spolu so zriadenim komisie urcit nahradnikov;

nahradnik musi spifat rovnaké podmienky, ako &len komisie. Ak sa v priebehu verejného

obstaravania znizi pocCet Cclenov komisie pod minimalny pocet podfa tohto zakona,

verejny obstaravatel a obstaravatel komisiu doplnia z nahradnikov, ak boli ur€eni.

Clanok 13.
ZVEREJNOVANIE INFORMACIi

Suhrnna sprava

a) V zmysle zakona o verejnom obstaravani je verejny obstaravatel povinny zverejnit raz
Stvrtroéne do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka vo svojom profile verejného
obstaravatela suhrnnu spravu o podlimitnych zakazkach podla 8 111 ods. 2 zékona
a zékaziek s nizkou hodnotou podfa § 117 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani, s cenami
vysSimi ako 5 000 eur.

b) ODDVO zverejfiuje suhrnnu spravu za zakazky, ktoré zabezpec€ovalo na profile BBSK.

OvZP BBSK zverejiuju suhrnnu spravu za zakazky, ktoré zabezpecCovali na profile
OvZP BBSK.

¢) Suhrnna sprava obsahuje pre kazdu zakazku:

1. Hodnotu zakazky — vysutazena suma, na ktoru je uzavreta zmluva, resp. objednavka
nad 5 000 eur bez DPH.

2. Predmet zékazky — zakazka na dodanie tovaru/zakazka na poskytnutie sluzby/zakazka
na uskutoCnenie stavebnych prac, vratane nazvu zakazky.

3. Identifikacia uspesSného uchadzaca — meno, priezvisko/nazov firmy, adresa.
Informaéné povinnosti pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach
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a) Verejny obtaravatel je pri zadavani podlimitnej a nadlimitnej zakazky povinny postupovat
v zmysle 8§ 64 ods. 1 a odsekov 3 az 6 zakona o verejnom obstaravani.

V zmysle uvedeného su OvZP BBSK povinné predlozitt na ODDVO nasledovné
dokumenty a informacie:

1. zmluvu, koncesnu zmluvu, ramcovud dohodu a kazdy ich dodatok, ato do troch
pracovnych dni odo dia ich uzavretia; to neplati vo vztahu k zmluve, ramcovej
dohode, ich dodatku, alebo ich ¢&astiam, ktoré obsahuju informacie, chranené
podla osobitnych zakonov, alebo informacie, ktoré sa podfa osobitnych zakonov
nezverejnuju.

2. dokument, ktory potvrdzuje, ze doSlo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu
sluzby alebo stavebnej prace,

3. sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane
ich dodatkov, a to

¢ bezprostredne po ukonéeni alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,

e ak ide o zmluvu alebo ramcovu dohodu uzatvorenu na obdobie dlhSie, neZ jeden
rok, vzdy aj k 31. marcu kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho
kalendarneho roka,

4. zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou ucasti vo VO, a to
¢ do 15 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,

e ak ide o zmluvu alebo ramcovu dohodu, uzatvorenu na obdobie dlhSie, nez jeden
rok, vzdy aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie predchadzajuceho
kalendarneho roka.

b) Za poru$enie povinnosti podla § 64 zakona Urad pre verejné obstaravanie méze ulozit
verejnému obstaravatelovi pokutu.

3. Vyroé€na sprava

a) ODDVO je povinné na zaklade udajov poskytnutych od OvZP BBSK zverejnit vyroénu
spravu o stave a vysledkoch VO za predchadzajiuci rok. Na zaklade uvedeného OvZP
BBSK
su povinné predlozit spravu o zakazkach, ktoré zabezpecovali sami alebo prostrednictvom
ODDVO.

b) Vyro¢na sprava obsahuje:

1. definovanie zakazky podla finanéného limitu (zakazka s nizkou hodnotou, podlimitna
a nadlimitna),

2. druh zakazky (zadkazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoCnenie
stavebnych prac),

3. uvedenie konecnej celkovej hodnoty za kazdu zakazku vyjadrenu v eur s DPH.

c) Takto vypracovanu ro€nu spravu za predchadzajuci kalendarny rok OvZP BBSK predlozia
na ODDVO v listinnej podobe prostrednictvom posty na adresu Urad BBSK, Oddelenie
verejného obstaravania, SNP ¢&. 23, 974 01 Banska Bystrica, pripadne osobne na
podateltiu Uradu BBSK a zaroven Vv elektronickej forme formatu .xls e-mailom na adresu

ODDVO v termine najneskér do 07. marca bezného roka.

d) ODDVO je povinné zosumarizovat jednotlivé spravy za vSetky OvZP BBSK, predlozZit
riaditefovi Uradu BBSK a nasledne ho zverejnit na webovom sidle Uradu BBSK v sekcii VO
najneskoér do 15. marca bezného roka.

4. ODDVO je vzmysle zdkona povinné zverejnovat’ v profile BBSK vyzvy na predkladanie
ponuk (podlimitné zakazky), ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenia
o vysledku verejného obstaravania, informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon.
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5. OvZP BBSK su povinné podla tohto prikazu zverejfiovat Zaznam z prieskumu trhu,
pri zdkazkdch s nizkou hodnotou, ktorych proces verejného obstaravania si zabezpecuju
samostatne.

6. Jednotlivé dokumenty, ktoré budld zverejnené vsekcii VO av profile musia byt
vo formate .pdf.

Clanok 14.
REFERENCIE

Povinnost vyhotovit referenciu sa vztahuje na podlimitné a nadlimitné zakazky.
Povinnost vyhotovit referenciu sa nevzt'ahuje na zakazky s nizkou hodnotu.

Za vyhotovenie referencie su zodpovedné OvZP BBSK, ktoré poziadali ODDVO
0 zabezpecenie procesu VO.

4. V zmysle hore uvedeného OvZP BBSK, ktorého sa vyhotovenie referencie tyka, je povinné
na ODDVO predloZit udaje potrebné na vyhotovenie referencie:

a) najneskdr do 15 dni odo dna skonéenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo ramcovej dohody vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej
dohody,

b) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo c) najneskér
do 15 dni pred diiom skoncenia kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny
polrok za kazdé plnenie, dodané v predchadzajucom kalendarnom polroku podfa zmluvy,
koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody,

c) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo b), na ziadost
dodavatela doru€enu po dodani plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcove;j
dohody, a to do 3 dni odo dfia doru€enia ziadosti verejnému obstaravatelovi,

d) bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatela, ku ktorému doSlo z dévodov na strane
dodavatefla, presiahne 30 dni.

5. Za poruSenie povinnosti podla § 64 zakona Urad pre verejné obstaravanie méze uloZit
verejnému obstaravatelovi pokutu.

6. Evidencia referencii je informadny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad
pre verejné obstaravanie av ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatelov
podla zakona.

7. Referenciou je na ucely tohto zakona elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani
tovaru, uskutoCneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy
alebo ramcovej dohody, uzatvorenej podla zakona. Referencia obsahuje

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikacné
Cislo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné Eislo,

b) nazov verejného obstaravatela,
c) stru€nu identifikaciu plnenia podla zmluvy alebo ramcovej dohody,

d) miesto, cenu a lehoty dodania plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody,

e) hodnotenie kvality pinenia podla kritérii, ustanovenych v bode 9 tohto ¢lanku
f) vyslednu hodnotiacu znamku podfla bodu 11 tohto &lanku,
g) datum vyhotovenia.

8. Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

a) do 30 dni odo dna skon€enia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcove;j
dohody vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

b) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podfa pism. a) alebo c), ku koncu
kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok za kazdé plnenie, dodané
v predchadzajucom kalendarnom polroku podfa zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody,

c) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pism. a) alebo b), na ziadost
dodavatela doruéenu po dodani plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcove;j
dohody, a to do 5 pracovnych dni odo dha dorucenia Ziadosti verejnému obstaravatelovi,

d) bezodkladne po tom, ako omeSkanie dodavatela, ku ktorému doslo z dévodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

Kritériami hodnotenia kvality podla bodu 7 pism. e) su

a) predCasné ukoncéenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody verejnym
obstaravatelom alebo obstaravatelom z dévodu poru$enia povinnosti dodavatela,

b) celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému doSlo z dévodov na strane dodavatela,
v dfioch,

c) pocet dévodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim v akej €asti bol dodany tovar, stavebné
prace alebo sluzba reklamovana, a to v percentualnom vyjadreni voci celkovému objemu
zakazky,

d) dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohode vo vztahu k spdsobu a kvalite plnenia, ktoré je mozné objektivne vyjadrit
alebo kvantifikovat'.

Kritérium podla bode 9 pism. a) obsahuje udaj, ¢i doslo k predéasnému skon€eniu z dévodu
podstatného poruSenia povinnosti dodavatela alebo iného poruSenia povinnosti dodavatela
a struéné odévodnenie. Splnenie kritéria podla bodu 9 pism. d) hodnoti verejny obstaravatel
percentualnym vyjadrenim od nula do sto percent, s uvedenim struéného odévodnenia.
Kritéria podla bodu 9 pism. c¢) a d) su informativhe a nemaju vplyv na vysledni hodnotiacu
znamku podfa bodu 11

Vysledna hodnotiaca znamka je celé Cislo od nula do sto, ktoré je automaticky pridelené
v ramci funkcionality vzoru referencie. Vysledna hodnotiaca znamka je vzdy nula, ak dojde
k pred€asnému skonéeniu z dovodu podstatného poruSenia povinnosti dodavatela;
v inych pripadoch je vypocitana spdsobom vazenia jednotlivych hodnotiacich kritérii
a posudzovania ich poradia déleZitosti v zostupnom poradi od kritéria podla bodu
9 pism. a) po kritérium podla bodu 9 pism. b).

Vzor referencie zverejni Urad pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidle
vo forme elektronického formulara.

Povinnost podla bodu 8 plni verejny obstaravatel elektronickou formou a spésobom, ktory urci
Urad pre verejné obstaravanie v ramci funkcionality evidencie referencii. Urad pre verejné
obstaravanie zabezpeli vSetky technické rozhrania vrozsahu potrebnom na plnenie
povinnosti verejného obstaravatela podla bodu 8. Zapis referencie do udajov, vedenych
v zozname hospodarskych subjektov zabezpe&i Urad pre verejné obstaravanie.

Ak poCas zaruCnej doby k dodanému plneniu dbéjde k zmene skutoCnosti podfa odseku
9 vo vztahu k uz zapisanej referencii podla bodu 8 pism. a), verejny obstaravatel vykona
zmenu v referencii v €asti udajov podla bodu 7 pism. e); na zmenu v referencii sa pouZziju
ustanovenia odsekov 9 az 13 primerane.

Ak verejny obstaravatel nesplni povinnost podla bodu 8 a nevyhotovi referenciu, dodavatel je
opravneny podat verejnému obstaravatefovi pisomnu Ziadost o vyhotovenie referencie.
Ak verejny obstaravatel alebo obstaravatel v lehote do piatich pracovnych dni odo dna
dorucenia ziadosti podla prvej vety nesplni povinnost podfa bodu 8 a nevyhotovi referenciu,
dodavatel je opravneny podat navrh na vyhotovenie referencie rade Uradu pre verejné
obstaravanie (dalej len "rada"), ku ktorému pripoji dbkazy o tom, Ze podmienky
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na vyhotovenie referencie boli splnené. Ak rada dospeje k zaveru, Ze podmienky
na vyhotovenie referencie ustanovené v odseku 8 boli splnené, vyhotovi referenciu
s najvy$Sou vyslednou hodnotiacou znamkou namiesto verejného obstaravatela
alebo obstaravatela, a to do 15 pracovnych dni odo dfia dorucenia navrhu rade.

16. Dodavatel je opravneny poZiadat verejného obstaravatela o odstranenie chyb v referencii,
ako aj o upravu referencie, ak nezodpoveda skutonému stavu, ato do troch mesiacov
ododfia zapisu referencie do Udajov vedenych v zozname podnikatelov;
na odstranenie chyb v referencii a Upravu referencie sa pouziju ustanovenia bodov 9
az 13 obdobne a verejny obstaravatel a obstaravatel ich vykonaju do 30 dni odo dnha
doruCenia ziadosti. Verejny obstaravatel su opravneni postupovat podla prvej vety
aj z vlastnej iniciativy.

Clanok 15.
ZMENA ZMLUVY, RAMCOVEJ DOHODY A KONCESNEJ ZMLUVY POCAS ICH TRVANIA

1. Podla § 18 zakona o verejnom obstaravani zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu zmluvu
mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania, pokial sa jedna
o nadlimitn( alebo podlimitni zakazku, ak

a) povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva obsahuje jasné, presné
a jednoznacné podmienky jej upravy, vratane upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu
moznych uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno ur€it taku podmienku, ktorou
by sa menil charakter zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o doplnujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su nevyhnutné, nie su zahrnuté
do pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich pévodny
dodavatel alebo koncesionar a zmena dodavatela alebo koncesionara

1. nie je mozna z ekonomickych dovodov alebo technickych dévodov, priCom ide najma
0 poziadavku vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujicim zariadenim,
sluzbami alebo instalaciami podla povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy a

2. spOsobi verejnému obstaravatefovi alebo obstaravatelfovi vyznamné tazkosti
alebo podstatna duplicitu nakladov,

c) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel alebo obstaravatel
nemohol pri vynaloZzeni nalezitej starostlivosti predvidat a zmenou sa nemeni charakter
zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

d) ide o nahradenie pévodného dodavatela novym dodavatelom alebo pdvodného
koncesionara novym koncesionarom na zaklade

1. uplatnenia podmienky podla pismena a),

2. skuto&nosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spifia pdvodne uréené podmienky Udasti,
je pravnym nastupcom poévodného dodavatela alebo pdvodného koncesionara
v dosledku jeho reorganizacie, vratane zlucenia a splynutia
alebo upadku, =za predpokladu, Zze pbévodna zmluva, ramcova dohoda
alebo koncesna zmluva sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je vyhnut sa pouZitiu
postupov a pravidiel podla tohto zakona alebo

3. skutoCnosti, ze verejny obstaravatel alebo obstaravatel pini povinnosti hlavného
dodavatela alebo hlavného koncesionara voci jeho subdodavatelom podla § 41 alebo

e) nedochadza k podstatnej zmene pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy bez ohladu na hodnotu tejto zmeny.

2. Podstatnou zmenou poévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa rozumie
taka zmena, ktorou sa najma
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a) meni povaha alebo rozSiruje rozsah poOvodnej zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy,

b) dopifaju alebo menia podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pédvodnom postupe
zadavania zakazky alebo koncesie umoznili u€ast inych hospodarskych subjektov, alebo
ktoré by umoznili prijat ind ponuku ako pévodne prijatu ponuku,

c) meni ekonomicka rovnovaha v prospech dodavatela spdsobom, ktory povodna zmluva,
rdmcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo

d) nahrddza pévodny dodavatel novym dodavatelom alebo pbévodny koncesionar novym
koncesionarom inak, ako podla odseku 1 pism. d).

3. Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnd zmluvu mozno zmenit pocCas jej trvania
bez nového verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizSia ako
finan¢ny limit podla 8§ 5 v zavislosti od typu zakazky alebo koncesie a zaroven je nizSia ako

a) 15% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zékazku
na uskutocnenie stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pdvodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

c) 10% hodnoty povodnej koncesnej zmluvy.

4. Zmenou podla odseku 3 sa nesmie menit charakter zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy.

5. Ak ide o verejného obstaravatela a o zmenu podla odseku 1 pism. b) alebo pism. c¢), hodnota
vSetkych zmien nesmie presiahnut 50% hodnoty pévodnej zmluvy, rdmcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy. Opakovanymi zmenami zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy sa nemozno vyhnut pouzitiu postupov a pravidiel podla tohto zakona.

6. Ak zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva upravuje indexaciu ceny podla odseku 1
pism. a), na ucely vypoc¢tu hodnoty zmeny podla odsekov 3 a 5, sa za referenCnu hodnotu
povaZzuje aktualizovana hodnota povodne;j zmluvy, ramcovej dohody
alebo koncesnej zmluvy. Ak koncesna zmluva neupravuje indexaciu ceny, na ucely vypoctu
hodnoty zmeny podlfa odsekov 3 a 5 sa zohladni priemerna miera inflacie dosiahnuta
v predchadzajicom kalendarnom roku potvrdena Statistickym Gradom Slovenskej republiky.

7. Zmena zmluvy, rAmcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt pisomna.

Clanok 16.
Uzavretie zmluvy

1. Vzmysle § 56 zakona, verejny obstaravatel nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnu zmluvu
alebo ramcovi dohodu s uchadzadom alebo uchadzaémi, ktori nespifaji povinnost’
zapisania do registra koneénych uzivatelov vyhod (dalej len ,RKUV* § 159 - 161) — t.|.
ktori nemaju v RKUV zapisanych kone&nych uzivatefov vyhod alebo ktorych subdodavatelia
(povinnost subdodavatela podla § 56 ods. 2 zakona) nemaju v RKUV zapisanych kone¢nych
uzivatelov vyhod, alebo ktorych osoby podfa § 32, § 33 a § 34 nemaju v RKUV zapisanych
konec€nych uzivatelov vyhod.

Povinnost uzatvorit zmluvu podla § 56 suvisiacu s RKUV sa vztahuje na zakazky nadlimitné
a na zakazky podlimitné zadavané bez aj s vyuzitim elektronického trhoviska.

2. Zapis do RKUV sa vyzaduje v ramci sucinnosti § 56 ods. 2 - je podmienkou uzavretia
zmluvy. Urad pre verejné obstaravanie uloZi verejnému obstaravatelovi pokutu vo vyske 5 %
zo zmluvnej ceny, ak uzavrel zmluvu, koncesnl zmluvu alebo ramcovd dohodu
bez zapisania povinnych oséb v RKUV - § 182 ods. 1 pism. d).

3. Povereny zamestnanec, ktory vykonava proces verejného obstaravania overi splnenie
povinnosti zapisania do RKUV. Do ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk, ktoré sa

Prikaz €. 001/2016/0DDVO Strana €. 18


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#paragraf-5

zasiela Ziadatelovi (tj. OvZP BBSK) uvedie aj skutoénost, &i spifia Uspes$ny uchadzaé
povinnosti zapisu do RKUV - t.j. mdéze podpisat’ zmluvu.

V pripade, Ze proces verejného obstaravania zabezpecuje OvZP BBSK, za overenie
povinnosti zapisu do RKUV, je zodpovedny zamestnanec OvZP BBSK.

4. OvZP BBSK méze podpisat’ zmluvu (resp. vystavit objednavku) len s vitaznym uchadzaom,
ktory bol vybrany v sulade stymto prikazom subjektom, ktory zabezpec€oval proces VO.
Podpisanie zmluvy je v kompetencii $tatutarneho zastupcu OvZP BBSK. Statutarny zastupca
moéze na podpisanie zmluvy splnomocnit zamestnanca OvZP BBSK. Proces suvisiaci
s podpisanim zmluvy zabezpecuju OvZP BBSK. Zmluva musi byt podpisana v lehote
viazanosti ponuk. OvZP BBSK su povinné doru€it kopiu obojstranne podpisanej zmluvy
najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy do podatelne Uradu BBSK.

Clanok 17.
DOPLNUJUCE INFORMACIE

1. VSetky doklady suvisiace so zadavanim zakaziek s nizkou hodnotou a podlimitnych zakaziek
sa uchovavaju 5 rokov po uzavreti zmluvy s vynimkou nadlimitnych zakaziek, ktoré sa
uchovavaju 10 rokov. Uchovavaju ich tie subjekty, ktoré zabezpecCovali proces VO.

2. Uchadzadi svoje ponuky predkladaju spravidla cestou poStovej zasielky alebo osobne.
V pripade procesu VO, ktory zabezpeCuje ODDVO, plati, ze: Preberanie ponuk
a neporusenost obalov zabezpeCuje Oddelenie spravy registratiry (podatelfia).
Ak sa ponuka doruCuje osobne zamestnankyfa podatelne vyda uchadzacovi
.Potvrdenie o prevzati ponuky“, v ktorom bude uvedeny datum, Cas a miesto prevzatia
ponuky. Za preberanie ponuk a neporuSenost obalov je zodpovedné Oddelenie spravy
registratiry.
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Clanok 18.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tento prikaz sa vydava na dobu neur€itd. Tento prikaz nadobudne platnost dfiom podpisu
a ucinnost’ dilom po dni zverejnenia.

2. Neoddelitelnou suc€astou tohto prikazu su nasledovné prilohy:
Priloha €. 1 — Zaznam z prieskumu trhu
Priloha €. 2 — Vyzva na predkladanie ponuk — zdkazka s nizkou hodnotou
Priloha €. 3 — Plan verejného obstaravania
Priloha &. 4 — Test beznej dostupnosti
Priloha €. 5 — Eticky kddex
Priloha €. 6 — Priloha €. 1 zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani

3. Tymto prikazom sa rusi Prikaz €. 005/2015/0DDVO k zabezpeleniu procesu verejného
obstaravania zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac
a zakaziek na poskytnutie sluzieb pre organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti
BBSK zo dna 30.11.2015.

4. Tento prikaz je zavazny pre vSetkych zamestnancov ODDVO a statutarnych zastupcov
organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK.

Vypracoval: Mgr. Rébert Petran

Banska Bystrica

Ing. Mgr. Marian Kotleba
predseda BBSK
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